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Secretaria General i Cancelleria
Pla de Palau, 2. 43003 TARRAGONA


A l’atenció de Mn.     
Havent estat nomenat, en data de
 FORMTEXT 

     
, un altre rector per a l      Parròqui      que teníeu encomanad      fins ara, deixareu de ser-ne el rector a partir de la presa de possessió del nou titular.

Abans, però, de fer efectiu l’esmentat relleu, us recordem algunes tasques que convé acomplir:
1. Fer els corresponents assentaments de partides i notes marginals en el llibres de registre i signar-les com correspon.

2. Presentar a Secretaria General els expedients de matrimonis, les notes marginals i altra documentació que correspongui.

3. Verificar la integritat de les col·leccions, p.e., si fos el cas, del Butlletí de l’Arquebisbat, per fer-ne, si calgués, les oportunes reposicions.

4. Fer el canvi de signatures autoritzades en els comptes bancaris de la Parròquia.

5. En el cas que la Parròquia hagi rebut un préstec personal o bancari per avançar el pagament d’algun deute, cal deixar-ne constància ben clara: identitat del prestador, quantitat, data, termini de devolució, condicions. Cal que el nou rector en sigui informat.

També s’ha de deixar constància clara amb indicacions semblants si fos la Parròquia que té diner prestat. En tot cas, el saldo nominal que es declara a l’imprès de tancament de comptes s’ha de correspondre amb el saldo real disponible. 

6. Tancar els comptes parroquials en la data de cessament i presentar al Departament per als Assumptes Econòmics l’imprès del moviment de tresoreria (com si es tractés d’un final d’exercici econòmic) amb indicació del lloc on està dipositat el superàvit resultant. Deixar a la parròquia còpia d’aquesta documentació per a informació del nou rector.

(El nou rector començarà un nou full de moviments comptables a partir de la data de la seva presa de possessió amb el superàvit rebut, com si es tractés de l’inici d’un exercici econòmic).

Si la parròquia utilitza el programa tcompta(...

7. Les consuetes, habituals en temps passats, encara avui mantenen la seva utilitat. És un bon ajut per al nou rector una agenda amb les festes i celebracions pròpies del lloc, pràctiques devocionals, tradicions i altres indicacions a tenir en compte, i sobre les quals el predecessor en el càrrec, millor que ningú, pot informar el nou rector.

Tarragona,     /     /     /

( Si el programa està instal·lat a l’ordinador de la parròquia.


El rector cessant haurà d’imprimir del menú <informes>, l’apartat <resum>. El document resultant haurà de ser presentat al Departament per als Assumptes Econòmics de l’Arquebisbat, amb indicació del lloc on està dipositat el saldo. D’aquesta documentació, se’n dipositarà còpia a la parròquia per al coneixement del nou rector, el qual continuarà l’assentament de moviments comptables en el referit programa fins al final d’exercici, moment en què presentarà la informació de tot l’any.


Si el programa està instal·lat a l’ordinador personal.


El rector cessant haurà d’executar el tancament de l’exercici i presentar al Departament per als Assumptes Econòmics de l’Arquebisbat la informació que facilita el programa tcompta, amb indicació del lloc on està dipositat el saldo. D’aquesta documentació, se’n dipositarà còpia a la parròquia per al coneixement del nou rector. El  nou rector començarà els comptes a partir de la data de la seva presa de possessió amb el superàvit rebut, com si es tractés de l’inici d’un exercici econòmic.
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